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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO: Credenciamento de pessoas fisicas para a prestacdo de servicos a fim de dar

continuidade ao programa “CAUCAIA, EDUCACAO PARA TODOS”.

. FINALIDADE DO PROGRAMA

O programa “CAUCAIA, EDUCACAO PARA TODOS” é uma agfio da Prefeitura
Municipal de Caucaia por meio da Secretaria de Educagdo, que visa ao aperfeicoamento da
area educacional do municipio com a defini¢do de estratégias para elevar os indicadores do
ensino publico, buscando a exceléncia dos servigos ofertados a populagdo no ambito do
direito a educagdo publica de qualidade.

As agdes do referido programa ¢ fundamental para atingir os objetivos da Secretaria
Municipal de Educag@o no tocante ao acompanhamento da gestdo das escolas municipais, &
valorizagdo e a formagdo dos profissionais da educacdo em seus diferentes niveis,
modalidades e espagos de pratica educativa; a implementacdo dos diversos programas e
projetos educacionais; ao fortalecimento da escola publica como espago de aprendizagem,
interagdo e desenvolvimento da comunidade; a elevagdo dos indices educacionais do
municipio; ao aperfeigoamento do curriculo e, especialmente, & permanéncia e o sucesso dos
alunos em sua trajetdria escolar.

Nesse contexto, o programa “CAUCAIA, EDUCACAO PARA TODOS",
estrategicamente representa a indicagdo de caminhos para a melhoria dos indicadores de
qualidade educacional, com vistas a qualificar, atualizar, aperfeicoar e acompanhar a gestio
piblica da educagdo municipal, a partir de conhecimentos tedricos e praticos a serem
aplicados em cada nivel, area e especificidade, fortalecendo o Sistema Municipal de Ensino
de Caucaia.

3. NECESSIDADES

ORDEM CARGO/FUNCAO VAGAS
01 COORDENADOR 8
02 AGENTE ESPECIALIZADO DE APOIO A GESTAO 8
03 ASSISTENTE TECNICO DE APOIO A GESTAO 10
04 AUXILIAR DE APOIO A GESTAO 6

4. ATRIBUICOES

COORDENADOR

* Coordenar agdes, atividades, programas e projetos relacionados a Secretaria Municipal de

Educagéo;
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e Coordenar atividades executadas pelas fungdes: Agente Especializado de Apoio e a Gestéo,
Assistente Técnico de Apoio a Gestdo e Auxiliar de Apoio a Gestéo.

4.2  AGENTE ESPECIALIZADO DE APOIO A GESTAO

» Realizar atividades de assessoramento técnico aos Coordenadores;

¢ Assessoramento técnico na elaboragdo e instrug@o de processos administrativos diversos;

e Assessoramento técnico a gestdo no tocante aos contratos, convénios, recursos or¢amentarios,
prestagdo de contas e outras manifesta¢des proprias da fungdo de execugdo de interesse do
orgdo, vinculadas ao programa instituido pela SME.

| 43  ASSISTENTE TECNICO DE APOIO A GESTAO

o Realizar atividades de assisténcia aos Agentes Especializados de Apoio a Gestdo, executando
tarefas rotineiras de auxilio ao funcionamento de diversos setores das unidades e
equipamentos publicos da SME.

44  AUXILIAR DE APOIO A GESTAO
e Realizar atividades auxiliares aos Agentes Especializados de Apoio a Gestdo, executando

tarefas administrativas de auxilio ao funcionamento das diversas coordenagdes/setores da |
SME.

5.1 - COORDENADOR (40 horas semanais): serdo credenciadas pessoas fisicas com nivel
superior nas especialidades de administragdo de empresas, ciéncias contabeis, direito, pedagogia,
engenharia e arquitetura.

5. EXIGENCIAS
o Comprovante de conclusédo do ensino superior nas areas citadas:

e Registro no Conselho de Classe;

e Comprovante de experiéncia na Administragdo publica e/ou privada, de no
‘ minimo, 1 ano.

!  Certidao Negativa junto & Fazenda Publica (Federal, Estadual e Municipal);

e Carga Horaria conforme necessidade e critérios da Secretaria Municipal de
Educacgao

5.2 AGENTE ESPECIALIZADO DE APOIO A GESTAO (40 horas semanais): serdo
credenciadas pessoas fisicas com nivel superior em quaisquer especialidades.
o
» Comprovante de conclusdo do ensino superior;

¢ Registro no Conselho de Classe:
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o Comprovante de experiéncia na Administracdo publica e/ou privada, de no

minimo, 1 ano.
o Certidao Negativa junto a Fazenda Publica (Federal, Estadual e Municipal);
e Carga Horaria conforme necessidade e critérios da Secretaria Municipal de

Educacgéao

53  ASSISTENTE TECNICO DE APOIO A GESTAO (40 horas semanais): serdo
credenciadas pessoas fisicas com escolaridade de nivel médio.

e Comprovante de conclusdo do ensino médio;
@ :

o Certiddo Negativa junto a Fazenda Publica (Federal, Estadual e Municipal);

Comprovante de experiéncia na Administragdo publica e/ou privada, de no

minimo, 1 ano.

e Carga Horaria conforme necessidade e critérios da Secretaria Municipal de

Educacéo

54  AUXILIAR DE APOIO A GESTAO (40 horas semanais): serdo credenciadas pessoas
fisicas com escolaridade de nivel médio.
e Comprovante de conclusdo do ensino médio;

o Certiddo Negativa junto @ Fazenda Publica (Federal, Estadual e Municipal):

e Carga Horaria conforme necessidade e critérios da Secretaria Municipal de
Educacao

6. PLANILHA DE CUSTOS

2 VALOR QDE
CARGO/FUNCAO VAGAS MENSAL | MESES TOTAL

COORDENADOR 8 RS 4.700,00 12 RS 451.200,00
AGENTE ESPECIALIZADO DE

APOIO A GESTAO 8 RS 3.500,00 12 RS 336.000,00
ASSISTENTE TECNICO DE APOIO A

GESTAG 10 RS 2.300,00 12 RS 276.000,00
AUXILIAR DE APOIO A GESTAO 6 RS 1.800,00 12 RS 129.600,00

i i O custo total é RS 1.192.800,00 (Hum Milhdo, Cento e Noventa e

Oitocentos reais).
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8.1. As despesas decorrentes deste Termo de Credenciamento serdo pagas com recursos oriundos
do orcamento do SME e de acordo com a seguinte classificagdo or¢amentaria: 0821 — Fundo
Municipal de Educagdo - Projeto/Atividade: 12.122.0161. 2.067 — Elemento de Despesa:
3.3.90.36.00 — Fonte: 010101.

Caucaia, 02 de janeiro de 2019.
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