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PROCESSO ADMINISTRATIVO
TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO

SECRETARIA DE FINANCAS, PLANEJAMENTO E ORGCAMENTO DE CAUCAIA

OBJETO: CONSTITUI OBJETO AAQUISICAO DE CAFE DAMANHA, ALMOGO E LANCHE
DA TARDE PARA ATE 22 (VINTE E DOIS) FUNCIONARIOS, DURANTE ATE 30 (TRINTA)
DIAS PARA SUBSIDIAR A DISTRIBUICAO DO IMPOSTO PREDIAL TERRITORIAL
URBANO - IPTU DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE FINANCAS,
PLANEJAMENTO E ORCAMENTO DO MUNICIPIO DE CAUCAIA.

DOTAGAO ORGAMENTARIA: 04.129.0161.2.020.0000- Gerenciamento das agdes
tributarias municipais

ELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

ORDENADOR DE DESPESAS: GEORGE VERAS BANDEIRA

FUNDAMENTAGAO LEGAL.: inciso Il do artigo 75 da Lei no 14.133/2021

AGOSTO/2021

Rua: Coronel Correia, 1767, Centro
Fone: 3342-8051 CEP: 61.600-004

Caucaia/ Ceara
www.sefin.caucaia.ce.gov.bri | |
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S ~ TERMO DE REFERENCIA
DESCRIGAO DO GASTO PUBLICO: URGAC:

(x) Fornecimento de alimento Secretaria de Finangas, Planejamento e
Orgamento

1. OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a AQUISICAO DE CAFE DA MANHA,
ALMOCO E LANCHE DA TARDE PARAATE 22 (VINTE E DOIS) FUNCIONARIOS, DURANTE
ATE 30 (TRINTA) DIAS PARA SUBSIDIAR A DISTRIBUICAO DO IMPOSTO PREDIAL

TERRITORIAL URBANO - IPTU DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE FINANCAS,
PLANEJAMENTO E ORCAMENTO DE CAUCAIA.

2. ESPECIFICACOES DOS ITENS:

2.1. O objeto devera conter as seguintes especificagoes:

CAF MHA contendo agua leite,

i a2 café, suco e sanduiche. 30 660
ALMOCO tipo marmita contendo no minimo

02 22 frango e/ou filé bovino e/ou peixe, arroz e/ou 30 660
feijdo e salada.
LANCHE DA TARDE contendo agua, leite,

03 22 café, suco e sanduiche. ok 60

TOTAL GLOBAL REFEICOES 1.980

3. JUSTIFICATIVA:

A Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento e Orgamento de Caucaia —
SEFIN/CAUCAIA vem, por meio deste, apresentar justificativa acerca do processo para aquisi¢ao
de café da manha, almogo e lanche da tarde para até 22 (vinte e dois) funcionarios, durante até
30 (trinta) dias para subsidiar a distribuicdo do Imposto Predial Territorial Urbano — IPTU de

responsabilidade da Secretaria de Finangas, Planejamento e Orgamento da Prefeitura Municipal
de Caucaia.

Em decorréncia do prazo de entrega dos boletos de IPTU — Imposto Predial e
Territorial Urbano, diante do Decreto n° 1.217, de 30 de julho de 2021, onde informa que ateé 10

Rua: Coronel Correia, 1767, Centro

Fone: 3342-8051 CEP: 61.600-004
Caucaia/ Ceara |

www.sefin.caucaia.ce.gov.bri



N I
2 ®
& 6 @
D e, -4
| Secretaria Municipal de o J
. Financas, Planejamento &

de setembro de 2021 podera ser pago em Cota Unica ou em até 04 (quatro) parcelas mensais e
sucessivas, sem desconto, com vencimento da primeira no dia 10/09/2021; faz-se necessario a
aquisicdo dos materiais citados de identificagdo funcional, uma vez que serdo entregues pelo
Setor de Cadastro da Secretaria Municipal de Finangas, Planejamento e Orgamento de Caucaia
— SEFIN/CAUCAIA.

Em decorréncia do processo de dispensa (Memorando 016/2021 — Geréncia de
Cadastro) de licitacdo que contratou empresa para impressdo dos referidos boletos e da
necessidade alimenticia dos funcionarios que vao distribuir os boletos, decorre a necessidade e
urgéncia para contratagdo de empresa que fornega alimentagao basica necessaria para subsidiar

a entrega dos boletos em tempo habil.

Ha necessidade de que a empresa contratada possua localizagéo préxima ao local do
evento devendo-se ao fato de que os alimentos, objeto deste Termo de Referéncia, devem ser

preparados no mesmo dia de seu consumo.

Tanto os alimentos quanto as bebidas devem ser entregues diariamente, o que torna
necessaria a contratagdo de empresa do Municipio de Caucaia, local da distribui¢ao.

Desta feita, na busca permanente do cumprimento de sua missao e no aprimoramento
a prestacdo de servigcos de qualidade ao cidaddo e aos funcionarios, é que se faz necessario
essa aquisi¢cao dos alimentos basicos para os funcionarios.

4. TERMO DE REFERENCIA:

4.1. O objetivo deste TERMO DE REFERENCIA é para aquisicdo de café da manha, almogo e
lanche da tarde para 22 (vinte e dois) funcionarios, durante até 30 (trinta) dias para subsidiar a
distribuicdo do Imposto Predial Territorial Urbano — IPTU de responsabilidade da Secretaria de
Finangas, Planejamento e Orgamento da Prefeitura Municipal de Caucaia.

4.2. As especificagdes técnicas estdo relacionadas neste Termo de Referéncia e deverado ser
atendidos em sua integra quando da apresentagéo da proposta.

4.3. A contratacao fundamentada nos pressupostos do art. 75, |l, da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

5. AVALIACAO DO CUSTO

Rua: Coronel Correia, 1767, Centro
Fone: 3342-8051 CEP: 61.600-004
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5.1. O custo estimado da contratagéo e os respectivos valores, a priori fora realizado estimativa
de preco anexa aos autos, bem como serdo apurados por meio de propostas com potenciais
fornecedores, bem como pelo Sistema eletrénico de Coleta de Pregos, com base no art. 23 da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

6. DO VALOR DOS SERVICOS CONTRATADOS

6.1. O valor estimado, de acordo com o prego de mercado, para contratagéo do objeto do presente
termo de referéncia é de R$ 26.796,00 (vinte e seis mil e setecentos e noventa e seis reais),
previsto conforme mapa médio acostado aos autos, datada de 18 de agosto de 2021, a qual é
parte integrante desta contratagéo.

6.2. No valor total dos servigos contratados encontram-se incluidos todos os impostos, taxas,
contribuicdes sociais e despesas relativas ao objeto do presente contrato.

7. DO PRAZO DE VIGENCIA

7.1. O prazo da vigéncia deste contrato sera de 02 (dois) meses, contados da sua assinatura,
devendo ser publicado na forma do paragrafo tnico do Art. 89, § 1° da Lei n° 14.133/2021.

7.2. Este contrato pode ser prorrogado nos termos do que dispde os Art. 105, 106 e 107 da Lei
n° 14.133/2021, se houver interesse da administragao.

7.3. Em sendo finalizada a contratagdo global para a Secretaria de Finangas, Planejamento e
Orgcamento do Municipio de Caucaia, esta referente a contratagéo de bem e servigo de interesse
e relevancia a execucgdo das atividades desse 6rgdo municipal, a corrente contratagéo sera
rescindida de imediato, sem que haja a obrigag&o, pela CONTRATANTE, do ressarcimento de
possiveis prejuizos, tdo pouco de lucros cessantes advinda da rescisao ora pontuada.

8. DA ENTREGA E DO PRAZO DE EXECUCAO
8.1. Os critérios de aceitagéo do objeto estdo previstos neste Termo de Referéncia.
8.2. Quanto a entrega:

8.2.1. O objeto contratual deverd ser entregue em conformidade com as especificacdes
estabelecidas neste instrumento nos dias trabalhados, na sede da Secretaria de Finangas,
localizada na Rua Coronel Correia, 1767, Centro, Caucaia/CE.

Rua: Coronel Correia, 1767, Centro
Fone: 3342-8051 CEP: 61.600-004 |
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8.2.2. Fica vedada a entrega integral, exceto por solicitagdo expressa da SEFIN/CAUCAIA.

8.2.3. O objeto devera ser entregue rigorosamente de acordo com as especificacdes
estabelecidas neste TERMO DE REFERENCIA, bem como na proposta vencedora, sendo que a
nao observancia destas condicdes, implicard na n&o aceitagdo do mesmo, sem que caiba
qualquer tipo de reclamagéo ou indenizagéo por parte da inadimplente.

8.2.4. Ficara informado pela area demandante o quantitativo de funcionarios que distribuiréo os
boletos. Deverdo vir todos os produtos, acompanhando guardanapos de papel, pratos, copos,

recipientes e talheres (colher, garfo e faca) de acordo com o quantitativo informado.
8.3. Quanto ao prazo:

8.3.1. O prazo de entrega do objeto a ser adquirido sera conforme especificagdo de loca, data e
hora que sera informado pela area demandante.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Impedir que terceiros fornegam o objeto deste Termo de Referéncia.

9.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados

da Contratada.
9.3. Devolver os materiais que nao apresentarem condigbes de serem utilizados.

9.4 Solicitar a troca dos materiais devolvidos mediante comunicagéo a ser feita pela area

demandante.

9.5. Solicitar, por intermédio de Ordem de fornecimento/ Compra, por servidor designado para

este fim, a entrega dos materiais contratados.

9.6. Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade durante a execugdo contratual e

interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso;
9.7. Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.
9.8. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Cumprir fielmente as exigéncias da Administracdo Municipal, naquilo que nao contraria\\r ﬂ

1
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aqui previsto.

10.2. Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Administragdo Municipal,
porém sem qualquer vinculo empregaticio com o 6rgao.

10.3. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administracdo Municipal.

10.4. Responder pelos danos causados diretamente a Administragao Municipal ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugéo do contrato, néo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizag&o ou o acompanhamento pela Contratante.

10.5. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da

Administragdo Municipal quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante
a execugao do contrato.

10.6. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre
a execugdo deste contrato, inclusive as obrigacbes relativas a salarios, previdéncia social,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das
leis trabalhistas e especificas de acidentes de trabalho e legislagao correlata, aplicaveis ao
pessoal empregado na execugéo contratual.

10.7. Efetuar os fornecimentos, objeto da Autorizagéo/Requisicdo/Ordem de Fornecimento/
Compra, de acordo com as necessidades da Secretaria de Finangas, Planejamento e Orgamento,
apos o recebimento de requisicdes expedidas pelo Setor competente.

10.8. Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que julgar necessario

10.9. Prestar imediatamente as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela Contratante, salvo quando implicarem em indagagdes em carater técnico, hipétese em que
sero respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

10.10. Manter-se, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes

assumidas, todas as condicdes de habilitagéo e qualificagao exigidas na ocasido da contratagao.

10.11. Cumprir, quando for o caso, as condigbes de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo

periodo oferecido em sua proposta comercial, observando o prazo minimo exigido '{Pﬂ/t
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Administragao.

10.12. Cumprir fielmente todas as disposigdes deste Termo de Referéncia, bem como as

disposicdes contratuais, as quais faréo parte indivisivel das obrigagdes da Contratada.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento do valor do objeto fornecido, sera efetuado pelo CONTRATANTE, até o
décimo quinto dia til, contado da apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.

11.2. O pagamento somente sera efetuado ap6s o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, que contera o detalhamento dos servigos
executados.

113. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada com os servigos efetivamente prestados.

11.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apés a comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

11.5. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.6. N&o produziu os resultados acordados;

11.7. Deixou de executar as atividades contratadas, ou n&o as executou com a qualidade minima
exigida.

11.8. Antes do pagamento, a Contratante realizara consulta para verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo da Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado e juntado

ao processo de pagamento.

11.9. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito em
conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou poroutro
meio previsto na legislagéo vigente. “

|
11.10. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

Rua: Coronel Correia, 1767, Centro
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bancéria para pagamento.

11.11. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. A despesa decorrente desta aquisi¢éo correra a conta de dotagdes consignadas abaixo:
Dotagdo Orgamentaria: 04.129.0161.2.020.0000- Gerenciamento das agdes tributarias
municipais, Elemento De Despesas: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica, Fonte de Recurso: 1.001.0000.00 — Recurso Ordinario.

13. DA FISCALIZACAO

13.1. A execucgdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela contratante, por meio de
servidor especialmente designado para este fim, pela administracéo, por portaria especifica, de
acordo com o estabelecimento no art. 117 da Lei 14.133/2021, doravante denominado de
GESTOR.

13.2. Afiscalizacdo de que trata este item néo excluinem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcoes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133,
de 2021.

13.3. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis.
14. DAS PENALIDADES

14.1. A contratada que se recusar a executar o fornecimento do objeto contratual, ou realiza-los
em discordancia com as condicdes e especificagbes estabelecidas no Termo de Referéncia,
motivara a rescisao contratual e aplicagdo das penalidades previstas em Lei. \A

15. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Rua: Coronel Correia, 1767, Centro
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15.1. O fornecedor que apresentar 0 menor prego ao objeto pretendido devera apresentar a

documentago, no que couber, na legislagéo pertinente.

16. DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1. A inexecucéo total ou parcial deste contrato e a ocorréncia de quaisquer dos motivos
constantes no art. 137, da Lei Federal n° 14.133/2021 sera causa para sua rescisdo, na forma do
art. 138, com as consequéncias previstas no art. 139, do mesmo diploma legal.

16.2. Este contrato podera ser rescindido a qualquer tempo pela CONTRATANTE, mediante aviso
prévio de no minimo 30 (trinta) dias, nos casos das rescisbes decorrentes do previsto no inciso
VIII, do art. 137, da Lei Federal n° 14.133/2021, sem que caiba a CONTRATADA direito a

indenizacdo de qualquer espécie.
17. DO FORO

17.1. Fica eleito o foro da Comarca de Caucaia, Estado do Ceara, para dirimir toda e qualquer
controvérsia oriunda do presente Termo de Referéncia, que nao possa ser resolvida pela via

administrativa, renunciando-se, desde ja, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Caucaia-CE, ’9 de agostg de 2021.

Y

7
, GEORGE VERAS BANDEIRA
SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO E ORGAMENTO DE CAUCAIA
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS ADICIONAL

DISPENSA DE LICITAGAO N°
RAZAO SOCIAL:

INSC. MUNICIPAL/ ESTADUAL
CNPJ N°:

ENDEREGO:

FONE:

BANCO:

AGENCIA N°:

CONTA CORRENTE N°:

1 - OBJETO: AQUISIGAO DE CAFE DA MANHA, ALMOCO E LANCHE DA TARDE PARA ATE
22 (VINTE E DOIS) FUNCIONARIOS, DURANTE ATE 30 (TRINTA) DIAS PARA SUBSIDIAR A
DISTRIBUIGAO DO IMPOSTO PREDIAL TERRITORIAL URBANO - IPTU DE
RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE FINANGAS, PLANEJAMENTO E ORGAMENTO DE
CAUCAIAICE.

CAFE DA MANHA CONTENDO AGUA, LEITE,
01 | CAFE, SUCO E SANDUICHE, PARA 22| UNID
PESSOAS NO PERIODO DE 30 DIAS.

ALMOCO TIPO MARMITA (QUENTINHAS)
CONTENDO NO MINIMO FRANGO E/OU FILE

02 BOVINO E/OU PEIXE, ARROZ E/OU FEIJAO E | UNID 660
SALADA, PARA 22 PESSOAS NO PERIODO
DE 30 DIAS.
LANCHE DA TARDE CONTENDO AGUA,
03 LEITE, CAFE, SUCO E SANDUICHE, PARA 22 UNID 660
PESSOAS NO PERIODO DE 30 DIAS.
VALOR TOTAL R$
Valor Global da Proposta: R$ ( )
Validade da Proposta: ( ) dias.
DADOS DA PESSOA INDICADA PARA ASSINATURA DO CONTRATO
NOME:
CPF:
RG:
CARGO E FUNGAO

Declaragdes:
v Declaramos que temos o pleno conhecimento, aceitagdo e cumprird todas as obrigacdes
contidas no Termo de Referéncia deste processo de dispensa de licitagao.
v Fica subentendido que no valor proposto estdo incluidas todas as despesas necessarias a
execugao, inclusive as relacionadas com:
- encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e outros;
- tributos, taxas e tarifas, emolumentos, licencas, alvaras, multas e/ou qualquer infragdes;
- seguros em geral, da infortunistica e de responsabilidade civil para quaisquer danos e prejuizos
causados a Contratante e/ou a terceiros, gerados direta ou indiretamente pela execugao.

Local e data M

Carimbo da Empresa/Assinatura do Responsavel

Rua Coronel Correia, 1767 - Centro
Caucaia - CE 61600-004
Telefone: (085) 3387-7330




